
ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแกน 

(ฉบับที่ 1702/2566) 

เรื่อง คาใชจายในการจัดฝกอบรมและดําเนินงานโครงการ วิทยาลัยบัณฑิตศึกษาการจัดการ 

................................................................... 

โดยเห็นเปนการสมควรใหมีการกําหนดหลักเกณฑและอัตราคาใชจายในการจัดฝกอบรม และการ

ดําเนินงานโครงการ ของวิทยาลัยบัณฑิตศึกษาการจัดการ ที่จัดขึ้นภายในประเทศและตางประเทศ ใหเหมาะสม

สอดคลองกับสภาวการณปจจุบัน และบริบทการดําเนินงานของวิทยาลัยบัณฑิตศึกษาการจัดการ สามารถ

ตอบสนองตอเปาหมายและความตองการของผูรับบริการ และบังเกิดประโยชนตอการบริหารงานของวิทยาลัย

บัณฑิตศกึษาการจัดการ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 37 (1) และ (5) แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยขอนแกน พ.ศ. 

2558 และตามความในขอ 9.4(1) และ ขอ 30 ของขอบังคับมหาวิทยาลัยขอนแกน วาดวยการงบประมาณ 

การเงิน การพัสดุ ทรัพยสิน และการตรวจสอบ พ.ศ. 2559 ซึ่งแกไขเพ่ิมเติมโดยขอบังคบัมหาวิทยาลัยขอนแกน วา

ดวยการงบประมาณ การเงิน การพัสดุ ทรัพยสิน และการตรวจสอบ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2565 ประกอบกับมติที่

ประชุมกรรมการประจําวิทยาลัย ในคราวประชุมท่ี  2/2566 เมื่อวันที่ 21 กุมภาพันธ พ.ศ.2566 และผานการกลั่น

กรองของคณะกรรมการบริหารการคลังและพัสดุ มหาวิทยาลัยขอนแกน ในคราวประชุมครั้งที่ 5/2566 เมื่อวันที่ 

31 พฤษภาคม พ.ศ.2566 จึงใหออกประกาศไว ดังนี้  

ขอ 1  ประกาศนี้เรียกวา "ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับที่        /2566) เรื่อง คาใชจายใน

การจัดฝกอบรมและดําเนินงานโครงการ วิทยาลัยบัณฑติศกึษาการจัดการ" 

ขอ 2  ประกาศนี้ใหมีผลบังคับใชตั้งแตวันที่ออกประกาศเปนตนไป 

ขอ 3  บรรดาประกาศอ่ืนใด ซึ่งขัดหรือแยงกับประกาศนี้ ใหใชประกาศนี้แทน 
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ขอ 4  ประกาศนี้ 

        “วิทยาลัย” หมายความวา วิทยาลัยบัณฑติศกึษาการจัดการ 

“คณบด”ี หมายความวา คณบดีวิทยาลัยบัณฑิตศกึษาการจัดการ 

“การฝกอบรม” หมายความวา การอบรม สัมมนา การประชุมทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ 

การสัมมนาทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ การบรรยายพิเศษ การศึกษา การดูงาน การฝกงานหรือที่เรียกอยางอื่น 

โดยมีโครงการหรือหลักสูตรและชวงเวลาจัดที่แนนอนที่มีวัตถุประสงคเพื่อพัฒนาบุคคลหรือเพิ่มประสิทธิภาพใน

การปฏิบัติงาน ซึ่งอาจจะเปนสวนหนึ่งของการจัดการศึกษาตลอดชีวิต โดยสามารถสะสมหนวยกิตตามระเบียบ

มหาวิทยาลัยขอนแกน วาดวยการจัดการศึกษาตลอดชีวิต 

“การดําเนินงานโครงการ” หมายความวา การจัดงานตามแผนงานโครงการตามภารกิจหลัก

ของวิทยาลัย ซึ่งบรรจุไวในแผนงบประมาณประจําป หรือโครงการกิจกรรมนักศึกษา โครงการทะนุบํารุงศิลปะ 

วัฒนธรรม หรือตามนโยบายของทางวิทยาลัย 

“ผูเขารวมการฝกอบรม และผูเขารวมโครงการ” หมายความวา ผูปฏิบัติงานของวิทยาลัย 

หรือบุคคล ภายนอกที่เขารวมการฝกอบรม หรือเขารวมโครงการ ที่วิทยาลัยจัดข้ึน 

“วิทยากร” หมายความวา ผู บรรยาย ผูอภิปราย หรือที่เรียกชื ่ออยางอื่น ซึ่งทําหนาที่ให

ความรูแกผูเขารวมการฝกอบรม หรือโครงการที่วิทยาลัยจัดข้ึน 

ขอ 5  ใหคณบดีเปนผู รักษาการตามประกาศนี ้ กรณีที ่มีปญหาการปฏิบัติตามประกาศนี ้หรือ

จําเปนตองตีความตามประกาศนี้ ใหคณบดีเปนผูวินิจฉัยและใหคําวินิจฉัยถือเปนที่สิ้นสุด 

ขอ 6  บุคคลที่มีสิทธิเบิกคาใชจายในการฝกอบรม และการดําเนินโครงการ ไดแก 

6.1 ประธานในพิธีเปด-ปด การฝกอบรม ประชุม สัมมนา และผูติดตาม 

6.2 ผูปฏิบัติงานที่ไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงานหนาที่ในการจัดฝกอบรม  

6.3 วิทยากร และผูชวยวิทยากร 

6.4 ผูรับเชิญ และผูติดตาม 

6.5 ผูเขารับการฝกอบรม ประชุม สัมมนา 

6.6 ผูสังเกตการณ และสื่อมวลชนท่ีวิทยาลัยเชิญ 

6.7 ผูมีสวนเก่ียวของกับการดําเนินการและอํานวยประโยชนในการจัดฝกอบรม ประชุม 

สัมมนา และการดําเนินการอ่ืน ๆ ที่คณบดีเห็นสมควร 

ขอ 7 ประเภทคาใชจายในการฝกอบรม ดังนี้ 

 7.1 คาใชจายเก่ียวกับการใช การเชา และการตกแตงสถานที่ 

 7.2 คาใชจายในพิธีเปด-ปด รวมถึงในชวงของการเตรียมการกอนจัดงานและการจัดเก็บพ้ืนที่

และอุปกรณภายหลังเสร็จสิ้นกิจกรรม 
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7.3 คาวัสดุ เครื่องเขียน และอุปกรณ 

7.4 คาพิมพและจัดทาํประกาศนียบัตรหรือโล พรอมกรอบหรือกลองบรรจุ 

7.5 คาถายเอกสาร คาพิมพเอกสาร คาเขาเลมเอกสาร และคาสิ่งตีพิมพ 

7.6 คาหนังสือ คูมือ เอกสารประกอบสําหรับผูเขารวม 

7.7 คาใชจายในการติดตอสื่อสาร และกรณทีี่จําเปนตองขอเปดเบอรโทรศัพทเคลื่อนที่เฉพาะ

กิจเพ่ือใชในการติดตอประสานงาน ใหคณบดีเปนผูมอบหมายผูรับผิดชอบในการใชและกําหนดวงเงินในการใชตาม

ความจําเปน หากสิ้นสุดกิจกรรมใหดําเนินการปดการใชบริการทันที 

7.8 คาเชาอุปกรณตาง ๆ ที่อํานวยความสะดวกการจัดกิจกรรม 

7.9 คาธรรมเนียมการใชบริการประชาสัมพันธเชิงรุกผานชองทางสื่อสังคมออนไลน เชน 

Facebook Ads, Line Ads, Line Official หรือชองทางออนไลนอ่ืน ๆ ที่อํานวยประโยชนตอการดําเนินงาน 

7.10 คาจางบริกรอํานวยความสะดวกในการเตรียมการ ในระหวางจัดและหลังจัดกิจกรรม 

7.11 คาธรรมเนียมการสงไปรษณียหรือคาธรรมเนียมบริการบริษัทขนสง 

7.12 คาจางเหมาประชาสัมพันธและการตลาด 

7.13 คากระเปาหรือสิ่งที่ใชบรรจุเอกสารสิ่งของสําหรับผูเขารวม 

7.14 คาของที่ระลึกสําหรับวิทยากรและของที่ระลึกในการศึกษาดูงาน 

7.15 คาจางเหมาจัดการศึกษาดูงานท้ังภายในประเทศและตางประเทศ 

7.16 คาตอบแทนที่ปรึกษา ผูทรงคุณวุฒิ และผูเชี่ยวชาญในการออกแบบและพัฒนาหลักสูตร 

7.17 คาธรรมเนียมลิขสิทธิ์ หรือทรัพยสินทางปญญาของหลักสูตร 

7.18 คาสมนาคุณวิทยากรและผูชวยวิทยากร 

7.19 คาอาหาร คาอาหารวาง คาเครื่องดื่ม รวมถึงคาเลี้ยงรับรอง 

7.20 คาเชาที่พัก 

7.21 คายานพาหนะและเชื้อเพลิง 

7.22 คาใชจายอื่น ๆ ที่มีความจําเปนและอํานวยประโยชนตอการดําเนินงาน โดยใหอยูใน

ดุลพินิจของคณบดี 

ขอ 8 หลักเกณฑและอัตราคาใชจาย 

8.1 คาใชจายตาม 7.1 ถึง 7.12 ใหเบิกจายไดเทาที่จายจรืง ตามความจําเปน เหมาะสม ประหยัด 

8.2 คาใชจายตาม 7.13 ใหเบิกจายไดเทาที่จายจริง ไมเกินอัตราชิ้นละ 1,000 บาท หากมี

ความจําเปนที่จะตองจัดหารายการดังกลาวในอัตราที่สูงกวาที่กําหนดใหอยูในดุลพินิจของคณบดี หรือหากมีการ

กําหนดอัตราไวในขอตกลงที่ผูรับบริการหรือหนวยงานที่รับบริการทําไวกับทางวิทยาลัยกอนหนา ใหยึดตามอัตรา

ตามขอตกลงนั้น ทั้งนี้ตองไมกระทบตอรายไดคาใชจายรวมของโครงการ 
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8.3 คาใชจายตาม 7.14 ถึง 7.21 ใหเบิกจายตามหลักเกณฑและอัตราตามที่กําหนดไวใน

ประกาศนี้ 

8.4 คาใชจายตาม 7.22  ใหคณบดีพิจารณาอนุมัติการเบิกจายไดเทาที่จายจริง ตามความ

จําเปน เหมาะสม ประหยัด ทั้งนี้ ตองไมเกินรอยละ 10 ของโครงการ 

ขอ 9 การจายสมนาคุณวิทยากรและผูชวยวิทยากรใหเปนไปตามหลักเกณฑและอัตราดังนี้ 

9.1 หลักเกณฑการจายคาสมนาคุณวิทยากรและผูชวยวิทยากร 

(1) ชั่วโมงการฝกอบรม ใหจายคาสมนาคณุวิทยากรและผูชวยวิทยากร ตามที่กําหนดไวใน

หลักสูตร หรือโครงการที่ไดรบัอนุมัติจากคณบดี 

(2) ชั ่วโมงการฝกอบรมที่ม ีลักษณะเปนการอภิปรายหรือสัมมนาเปนคณะใหจายคา

สมนาคุณวิทยากรไดไมเกิน 5 คน โดยรวมถึงผูดําเนินการอภิปรายหรือสัมมนาที่ทําหนาที่เชนเดียวกับวิทยากรดวย 

(3) ชั่วโมงการฝกอบรมที่มีลักษณะเปนการแบงกลุมฝกภาคปฏิบัติแบงกลุมอภิปรายหรือ

สัมมนา หรือแบงกลุมทํากิจกรรม ซึ่งไดกําหนดไวในโครงการหรือหลักสูตรการฝกอบรมและจําเปนตองมีวิทยากร

ประจํากลุม ใหจายคาสมนาคุณวิทยากรไดไมเกินกลุมละ 2 คน 

(4) ชั่วโมงการอบรมใดมีวิทยากรเกินกวาจํานวนที่กําหนดไวตาม (1) (2) หรือ (3) ใหเฉลี่ย

จายคาสมนาคุณวิทยากรไมเกินจํานวนเงินที่จายตามหลักเกณฑ 

(5) การนับชั่วโมงการฝกอบรม ใหนับแตเวลาที่ระบุในตารางกําหนดการ ในแตละหัวขอให

นับเวลาไมนอยกวา 45 นาที เปน 1 ชั่วโมง กรณีไมถึง 45 นาที แตตองไมนอยกวา 25 นาที ใหจายคาสมนาคุณ

วิทยากรและผูชวยวิทยากรไดก่ึงหนึ่ง โดยไมตองหักเวลาที่พักรับประทานอาหารวางและเครื่องดื่ม 

9.2 อัตราสมนาคุณวิทยากรและผูชวยวิทยากร 

(1) วิทยากรที่เปนบุคลากรของวิทยาลัยและมหาวิทยาลัย ไมเกินชั่วโมงละ 3,000 บาท 

และผูชวยวิทยากรไมเกินชั่วโมงละ 500 บาท 

(2) วิทยากรที่เปนบุคคลภายนอกมหาวิทยาลัย ไมเกินชั่วโมงละ 5,000 บาท และผูชวย

วิทยากรไมเกินชั่วโมงละ 1,000 บาท 

กรณีโครงการมีความสําคัญ มีความยุงยาก ชับซอน จําเปนตองมีวิทยากรและผูชวย

วิทยากรที่มีคุณสมบัติพิเศษเฉพาะ จะใหวิทยากรหรือผูชวยวิทยากรไดรับคาสมนาคุณสูงกวาอัตราที่กําหนดตาม 

(1) หรือ (2) ก็ได โดยจายตามอัตรา ดังนี้ 

(3) วิทยากรที่เปนบุคลากรของวิทยาลัยและมหาวิทยาลัย ไมเกินชั่วโมงละ 5,000 บาท 

และผูชวยวิทยากรไมเกินชั่วโมงละ 2,000 บาท 

(4) วิทยากรที่เปนบุคคลภายนอกมหาวิทยาลัย ไมเกินชั่วโมงละ 30,000 บาท และผูชวย

วิทยากรไมเกินชั่วโมงละ 3,000 บาท 
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หากมีความจําเปนตองจายคาสมนาคุณวิทยากรและผูชวยวิทยากรเกินกวาอัตราที่

กําหนดขางตน ใหอยูในดุลพินิจของคณบดี โดยคํานึงถึงความเหมาะสมและการอํานวยประโยชนตอหลักสูตรหรือ

โครงการที่จัด 

ขอ 10 อัตราคาตอบแทนที่ปรึกษา ผูทรงคุณวุฒิ และผูเชี่ยวชาญในการออกแบบและพัฒนาหลักสูตร 

ใหอยูในดลุพินิจของคณบดี โดยคํานึงถึงความเหมาะสมและไมกระทบตอรายไดคาใชจายในภาพรวมของโครงการ 

ขอ 11 ในโครงการหรือหลักสูตรการฝกอบรมที่มีการจัดอาหาร เครื่องดื่มและอาหารวางใหแกบุคคล

ตามขอ 6 ซึ่งอาจจัดในสถานที่ราชการ รัฐวิสาหกิจ หนวยงานอื่นของรัฐ หรือสถานที่ของเอกชน ใหเบิกจายได

เทาที่จายจริงแตไมเกินอัตรา ดังนี้ 

11.1 บุคคลตามขอ 6 (1) (2) (3) (4) (6) และ(7) ใหเบิกตามหลักเกณฑและอัตราใน

ประกาศของวิทยาลัย วาดวย คารับรองและคาเลี้ยงรับรองของวิทยาลัย 

11.2 บุคคลตามขอ 6 (5) ใหเบิกคาอาหารและเครื่องดื่ม ไดไมเกินมื้อละ 750 บาทตอคน 

คาอาหารวางและเครื่องดื่ม ไดไมเกินมื้อละ 350 บาทตอคน ทั้งนี้ หากมีอัตราคาใชจายเกินกวาที่ประกาศกําหนด 

ใหอยูในดุลยพินิจของคณบดี โดยคํานึงถึงความเหมาะสม สถานะของงบประมาณและรายไดคาใชจายในการ

ดําเนินโครงการ 

11.3 กรณีที่วิทยาลัยจัดทําขอตกลงรวมกับหนวยงานหรือผูรับบริการภายนอกในการจัด

ฝกอบรม ประชุม สัมมนา ในลักษณะโครงการบริการวิชาการ และไดกําหนดอัตราคาอาหาร เครื่องดื่ม และอาหาร

วาง ไวเปนการเฉพาะใหใชอัตราตามที่กําหนดในขอตกลง ทั้งนี้ตองไมกระทบตอรายไดคาใชจายภาพรวมของการ

ดําเนินโครงการ 

ขอ 12 ในโครงการหรือหลักสูตรการฝกอบรม ที่วิทยาลัยตองจัดที่พักใหแกบุคคลตามขอ 6 (1) (2) 

(3) (4) (6) และ (7) ใหเบิกจายเทาที่จายจริง ตามหลักเกณฑและอัตราที่กําหนดในประกาศวิทยาลัย วาดวย 

หลักเกณฑและอัตราการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน  

               กรณีที่กําหนดใหมีการจัดที่พักใหแกบุคคลตามขอ 6 (5) ใหเบิกจายตามที ่จายจริง โดย

คํานึงถึงความเหมาะสมและรายไดคาใชจายภาพรวมของโครงการ ทั้งนี้ หากวิทยาลัยมีขอตกลงรวมกับหนวยงาน

หรือผูขอรับบริการภายนอกในโครงการหรือหลักสูตรการฝกอบรม การกําหนดใหมีอัตราคาที่พัก ใหใชอัตราตามที่

กําหนดในขอตกลงนั้น 

ข อ 13 หล ักเกณฑการจ ัดที ่พ ัก ให เป นไปตามหล ักเกณฑท ี ่ก ําหนดในประกาศว ิทยาลัย  

วาดวย หลักเกณฑและอัตราการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 

ขอ 14  หลักเกณฑการเบิกคาพาหนะ 

14.1 การจัดการฝกอบรม ที่ว ิทยาลัยจัดยานพาหนะใหหรือรับผิดชอบคายานพาหนะ

สําหรับบุคคลตามขอ 6 ใหดําเนินการตามหลักเกณฑ ดังนี้ 
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(1)  กรณีใชยานพาหนะของวิทยาลัยที่จัดการฝกอบรม หรือกรณียืมยานพาหนะจาก

สวนงานหรือหนวยงานอ่ืน ใหเบิกจายคาเชื้อเพลิงหรือคาบริการอ่ืนตามที่เรียกเก็บไดเทาที่จายจริง 

(2)  กรณีใชยานพาหนะประจําทาง ใหเบิกจายคาใชจายตามสิทธิของบุคคลดังกลาว 

(3)  กรณีเชาเหมายานพาหนะใหเบิกจายเทาที่จายจริง โดยดําเนินการตามระเบียบท่ี

เก่ียวของ 

14.2 การเบิกจายคาพาหนะเดินทางไป-กลับระหวางสถานที่อยู ที่พัก หรือที่ปฏิบัติงานไป

ยังสถานที่จัดฝกอบรม ของบุคคลตามขอ 6 ใหอยูในดุลยพินิจของคณบดี 

14.3 กรณีวิทยากรหรือผูชวยวิทยากรมีถิ่นที่อยูในทองที่เดียวกับสถานที่จัดการฝกอบรม 

วิทยาลัยจะเบิกจายเงินคาพาหนะรับจางไป - กลับ ใหแกวิทยากรหรือผูชวยวิทยากรแทนการจัดรถรับสงได โดยให

ใชแบบใบสําคัญรับเงินสําหรับวิทยากรหรือผูชวยวิทยากร เปนหลักฐานการจาย 

ขอ 15 การจัดการฝกอบรม หนวยงานหรือบุคคลภายนอก ถาวิทยาลัยไมจัดอาหาร ที่พัก หรือ

ยานพาหนะทั้งหมดหรือจัดใหบางสวน วิทยาลัยอาจเบิกคาใชจายใหแกผูเขารับการฝกอบรม ประชุม สัมมนา ตาม

ความเหมาะสมและตามที่จายจริง โดยคํานึงถึงแหลงงบประมาณหรือทุนสนับสนุนที่ไดรับ รายไดคาใชจายใน

ภาพรวมของโครงการ หรือขอตกลงที่เก่ียวของประกอบการพิจารณา และใหอยูในดุลพินิจของคณบดี 

ขอ 16  โครงการหรือหลักสูตรการฝกอบรม ประชุม สัมมนา ที ่ว ิทยาลัยไดรับความชวยเหลือ

คาใชจายทั้งหมดจากหนวยงานภายในประเทศ ตางประเทศ หรือระหวางประเทศ สามารถเบิกคาใชจายในสวนที่

ขาดไดตามหลักเกณฑและอัตราที่กําหนดไวในประกาศนี้ 

ขอ 17  กรณีที่วิทยาลัยประสงคจะจางจัดฝกอบรม ประชุม สัมมนา ในโครงการหรือหลักสูตรการ

ฝกอบรม ประชุม สัมมนา ที่ไดกําหนดในประกาศนี้ สามารถดําเนินการจายคาใชจายตาง ๆ ตามอัตราที่ผูรับจาง

กําหนด 

ขอ 18 กรณีท่ีวิทยาลัยนําหลักสูตรฝกอบรมที่ออกแบบและพัฒนาโดยหนวยงานภายนอกวิทยาลัยมา

ดําเนินการ และมีการเรียกเก็บคาธรรมเนียมลิขสิทธิ์ หรือทรัพยสินทางปญญา ใหจายไดตามจริง ทั้งนี้ตองไม

กระทบตอจุดคุมทุนในการดําเนินโครงการฝกอบรม 

ขอ 19 การจัดการฝกอบรม ที่มีการเก็บคาลงทะเบียน ใหผูลงทะเบียนบันทึกขอมูลสําคัญที่เกี่ยวกับ

การเขารวมโครงการในระบบการลงทะเบียนออนไลนและชําระคาลงทะเบียนผานระบบออนไลนตามชองทางที่

วิทยาลัยกําหนด เมื่อวิทยาลัยไดรับเงินคาลงทะเบียนแลว วิทยาลัยจะออกใบเสร็จรับเงินไวเปนหลักฐาน 

ขอ 20 การจัดการฝกอบรม ผานสื่ออิเล็กทรอนิกส ใหเบิกคาใชจายไดตามรายการที่เกิดขึ้นจริงที่

กําหนดไวในประกาศนี้ สําหรับการเบิกคาอาหาร เครื่องดื่ม และอาหารวาง ใหเบิกคาใชจายไดเฉพาะวิทยากร 

ผูชวยวิทยากร ผูเขารับการฝกอบรม ประชุม สัมมนา และผูปฏิบัติงานที่เกี่ยวของ ที่เขารวมอยูในหองฝกอบรม 

ประชุม สัมมนา หลักเทานั้น กรณีที่สถานที่จัดการฝกอบรม ประชุม สัมมนา ไมจัดบริการสัญญาณอินเตอรเน็ตให 
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หรือมีแตสัญญาณไมเหมาะสมและไมสามารถตอบสนองกับการใชงานใหมีประสิทธิภาพ วิทยาลัยสามารถเชาใช

สัญญาณอินเทอรเน็ตได 

ประกาศ ณ วันที่  25  กรกฎาคม พ.ศ. 2566 
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